Sposéb zatatwiania spraw

Sposéb przyjmowania i zatatwiania spraw w Wojewddzkim
Inspektoracie Farmaceutycznym w Warszawie opiera sie na nizej
wymienionych aktach prawnych:

1. Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego, (tekst jedn. Dz. U z 2013 r. poz.267
z pozn. zm., dalej Kpa).

2. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji 1 zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych
(Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67).

Przyjecia interesantow odbywajg sie codziennie w godzinach
pracy w siedzibie Wojewddzkiego Inspektoratu Farmaceutycznego
w Warszawie i Delegaturach — Placowkach Zamiejscowych.

Wnioski i pisma zgodnie z Art. 63 Kodeksu postepowania
administracyjnego mozna sktada¢ w nastepujacy sposéb:

§ 1. Podania (zadania, wyjasnienia, odwotania, zazalenia) mogg
by¢ wnoszone pisemnie, telegraficznie, za pomocg telefaksu lub
ustnie do protokotu, a takze za pomocg innych Srodkow
komunikacji elektronicznej przez elektroniczng skrzynke
podawczg organu administracji publicznej utworzong na
podstawie ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne.

§ 2. Podanie powinno zawiera¢ co najmniej wskazanie osoby, od
ktéorej pochodzi, jej adres i zagdanie oraz czyni¢ zado$¢ innym


http://wif.waw.pl/sposob-zalatwiania-spraw/

wymaganiom ustalonym w przepisach szczegélnych.

§ 3. Podanie wniesione pisemnie albo ustnie do protokotu
powinno by¢ podpisane przez wnoszacego, a protokot ponadto
przez pracownika, ktéory go sporzadzit*. Gdy podanie wnosi
osoba, ktéra nie moze lub nie umie ztozy¢ podpisu, podanie 1lub
protokdét podpisuje za nig inna osoba przez nig upowazniona,
czynigc o tym wzmianke obok podpisu.

§ 3a. Podanie wniesione w formie dokumentu elektronicznego
powinno:

1) by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, 1lub
uwierzytelniane w sposdéb zapewniajgcy mozliwo$¢ potwierdzenia
pochodzenia i integralnosci weryfikowanych danych w postaci
elektronicznej;

2) zawiera¢ dane w ustalonym formacie, zawartym we wzorze
podania okreslonym w odrebnych przepisach, jezeli te przepisy
nakazujg wnoszenie podan wedtug okres$lonego wzoru;

3) zawieral adres elektroniczny wnoszgcego podanie.

Wnioski 1 pisma mozna sktadac¢ w
nastepujacy sposob:

1. listownie na adres: Wojewddzki Inspektorat
Farmaceutyczny, ul. Florianska 10, 03-707 Warszawa Llub
Delegatur- Placéwek Zamiejscowych;

2. pismem ztozonym osobiscie: w kancelarii urzedu;

3. za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej
(wymagane jest zatozenie profilu na platformie e-PUAP:
https://epuap.gov.pl );

Inne:



1. faksem: 22 629 52 53;
2. drogg elektroniczng na adres: wif@wif.waw.pl;
3. ustnie do protokotu;

Kazdy ma prawo do uzyskania informacji o dzia*alnos$ci
Wojewodzkiego Inspektoratu Farmaceutycznego w Warszawie w
zakresie przewidzianym w ustawie o dostepie do informacji
publicznej. Podstawowe informacje sg zamieszczane na stronach
internetowych urzedu. Dodatkowe informacje w zakresie
dotyczgcym dziatalno$ci urzedu sg udostepniane w odpowiedzi na
wniosek.



